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количество штатных единиц, оклад и надбавки. Как правило, изменения отражаются в дополнении к существующему штатному расписанию, составленном по форме № Т-3 и содержащем только сведения о вновь введенных должностях. Если изменения многочисленны составляется новое штатное расписание. Количество изменений штатного расписания в течение года не ограничено правовыми нормами, его можно менять по мере необходимости.
1.6. В соответствии с п. 4 ч. 3 ст. 28 Федерального закона № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» установление структуры управления деятельностью образовательного учреждения, штатного расписания, распределение должностных обязанностей относится к компетенции образовательного учреждения.
1.7. Утверждает штатное расписание образовательной организации руководитель образовательной организации. 
1.8. При формировании штатного расписания и распределении должностных обязанностей следует использовать нормативный метод планирования, который опирается на учет финансовых средств по фонду оплаты труда на всех бюджетных уровнях.
1.9. Численность работников зависит от вида образовательной организации, режима его работы, количества обучающихся, учебных групп (классов).

2. Нормативные категории работников
2.1. В штате образовательной организации предусматривают четыре нормативные категории работников.
- к административному персоналу относят: руководителя образовательного учреждения, его заместителя, главного бухгалтера, заведующего библиотекой;
- к педагогическому персоналу относят: учителя, воспитателя, педагога-психолога, учителя-дефектолога, преподавателя, преподавателя-организатора (ОБЖ, допризывной подготовки), руководителя физического воспитания, мастера производственного обучения, концертмейстера, музыкального руководителя, классного воспитателя, социального педагога, педагога-организатора, педагога дополнительного образования, тренера-преподавателя (включая старшего), инструктора по труду, инструктора по физической культуре.
- к учебно-вспомогательному персоналу относят психолога, старшего вожатого, бухгалтера, библиотекаря, организатора экскурсий, аккомпаниатора, медицинскую сестру, документоведа, техника по ремонту аппаратуры, лаборанта (включая старшего),
- секретаря, кассира (включая старшего), делопроизводителя, завхоза.
- к категории обслуживающий персонал относят работников по должностям: рабочего по комплексному обслуживанию и ремонту зданий, водителя автомобиля, механика по ремонту швейного оборудования, рабочего по стирке и ремонту спецодежды, слесаря-сантехника, машиниста (кочегара) котельной, оператора котельной, оператора теплового пункта, гардеробщика, истопника, грузчика, дворника, садовника, сторожа, кочегара, электрика, подсобного рабочего, возчика, кладовщика, уборщика производственных и служебных помещений, шеф-повара, повара.
2.2. Не допускается введение в образовательной организации должностей, по которым отсутствуют тарифно-квалификационные характеристики.
2.3. Расчет штатной численности работников образовательной организации начинается с определения количества ставок педагогического персонала, приходящегося на одну учебную группу (класс): оно равно общему число учебных часов в неделю по каждой учебной группе, деленному на установленную норму учебной нагрузки преподавателей данного образовательной организации. Расчет количества педагогических ставок, приходящихся на один класс (курс), осуществляется на основе Базисного учебного плана образовательной организации.
2.4. Особенности в составлении штатного расписания обусловлены также режимом учебных занятий. Так, при проведении занятия обучающихся во вторую (внеурочная деятельность, дополнительное образование и т.д.), дополнительно устанавливаются должности уборщиков служебных помещений из расчета: норма убираемой площади на 1 ставку рабочего равна 500 кв. м. Количество таких ставок определяется как результат деления совокупной площади образовательной организации, подлежащей уборке (на основе технического паспорта образовательной организации), на норму убираемой площади на одного рабочего.
2.5. Для составления тарифных списков в образовательном учреждении создаются тарифная аттестационная комиссия и экспертная комиссия для определения доплат за неблагоприятные условия работы. Все результаты деятельности комиссий оформляются приказом директора образовательной организации.
2.6. Типовые штаты образовательной организации, утвержденные государственными органами управления образования, носят рекомендательный характер. Поэтому требовать выполнения рекомендаций не имеют право ни образовательное учреждение, ни органы управления образованием.
2.7. Образовательная организация формирует свое штатное расписание в пределах средств, выделенных ему по установленным нормам, а также вводило в штатное расписание вместо одних должностей, предусмотренных Типовыми штатами, другие.
2.8. Образовательная организация может содержать некоторые должности за счет средств, полученных от юридических и физических лиц либо за счет доходов от собственной деятельности.
2.9. Органы управления образованием не вправе обязывать образовательную организацию приводить свои штатные расписания к соответствующим Типовым штатам или иным нормативам, если учреждение не выходит за пределы средств, выделенных ему по финансовым нормам.
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IlItaTHoe pacmucanne 06Pa30BaTeILHOI 0PraHU3aHH

HO[)H,]OK pazpaﬁoTKu H YTBEPKACHHS IITATHOI'0 paciHCaHHA

MyHnuunnaasHoe GioakeTHOE 06meodpasoBarenbHoe yupesaenne «uapaunckas cpeanss
obureodpa3oBaTeJbHAS IKOJI2»

1. O6mmue moI05KeHHSI

1.1. IlltaTHOe pacmHcaHHe SIBISETCS IOKYMEHTOM, OTPaKalOIIMM CTPYKTYpy H LITar
yapexaeinst. [1o MTaTHBIM paciucaHieM ITOHUMAIOT yTBEPKIAEMBIH DYKOBOIHTENEM IEpEICHb
HAMMEHOBAHMH JOJKHOCTEH MOCTOSHHBIX COTPYAHHKOB C YKa3aHHEM KONMYECTBA OJHOUMEHHBIX
TOJDKHOCTEH (BaKaHCHIA) I Pa3MEPOB JTOKHOCTHBIX OKJIaJIOB.

1.2. ®opmMa MITATHOTO pACTHCAHHS YTBEPXK/IEHA TTocTaHOBIeHHeM [ ockoMcTata Poccnu ot
05.01.2004 Ne 1 «O6 yrBepKIcHHH YHU(DHIIIPOBAHHBIX HOPM TIEPBUYHON yIETHOM JTOKYMEHTALIMH
110 y4eTy TpyAa ¥ ero omiars». [IyHKTOM 2 MOCTAaHOBJIEHHs YCTaHOBNEHO, uTo (opma N T-3
[IPUMEHSIETC  OPTaHM3alMSMH, OCYIICCTBISIOIIMMH  JIATENBHOCTh Ha Tepputopun P,
HE3aBHCHMO OT (POPMBI COOCTBEHHOCTH.

1.3. CocTaB u YHCICHHOCTH PabOTHHKOB 3aBHUCSAT OT BHIA 00Pa30BaTEBHOTO YUPCKACHHS,
qpcIa KJIACCOB, YHCIECHHOCTH O0YYaIOUIMXCs, peai3yeMbIX 0011e00pa3oBaTeIbHbIX IIPOTPaMM,
HATHIHS ~TPYKTYPHBIX OJPa3/IeIeHuI.

1.4. Tlpm ycTaHOBJIIEHMHM HAMMEHOBAHMH JOJDKHOCTEH CIEIYeT pPYKOBOACTBOBATHCS
CIIE/lYFOLIMMH HOPMATHBHBIME MIPABOBBIMH akTaMH: EXMHBIM KBaIM(QUKAIHOHHBIM CIPaBOYHHKOM
JOIDKHOCTEH  PYKOBOMMTENEH, CHENMAINCTOB M CIyxammx, paszuen «Kpammdukarmonusie
XapaKkTepUCTHKH  JOJDKHOCTel  pabOTHHKOB — 00pa3oBaHMS»,  YTBEPKIACHHBIM  IIPHKA30M
Munznpascoupassutust PO or 26.08.2010 Ne 761 H; OOmepoccHifckuM KiiaccH(pUKaTopom
npodecenit  paGoumx, DODKHOCTEH CIyKammxX © TapuQHBIX Pa3psjioB, YTBEPHKIEHHBIM
nocranosnednem 7 Toccrammapra Poccun ot 26.12. 1994 Ne 367; KsanudukarnuoEHBIM
CTIPaBOYHUKOM JOJDKHOCTEH PYKOBOAMTEJNIEH, CIIEIMATMCTOB U APYTUX CIIY)KAllUX, YTBEPKICHHBIM
nocranosinennem Muntpyna Pocenn ot 21.08.1998 Ne 37; Enurbiv taprdHO-KBaIHUKATHOHHEIM
cripasourukoM pabor u mpodecenit pabounx (ETKC), yTBepKIeHHBIM MOCTAHOBIECHHEM
Ipasurensersa PO or 31.10.2002 Ne 787; nocranosneHuem [IpaBurensctsa PO or 21.02.2022 No
225 "O6 yTBep:KICHHH HOMEHKJIATYPhI HOJDKHOCTEH TearorHyecKHX pabOTHHKOB OpraHM3aluii,
OCYIIECTBIISIONINX 00pa3oBaTeIbHYIO NeSTENbHOCTD, JIOJDKHOCTEH pyKoBoIHTE IeH
oOpa3oBaTeTbHBIX OpraHu3auil”.

1.5. B ciydae eciu B INTATHOM pAcCIHCaHHM HMMEIOTCS BAaKaHTHbIE (HE 3aHATHIE
KOHKPETHBIMH PabOTHHKAMH) JOJDKHOCTH ¥ B OIibKaifiiiee BpeMs HE TITAHUPYETCS MX 3aMELICHUE
WIH, HA000pOT, HEOOXOAMMO BHECTH HOBBIE IO/DKHOCTH, IPOM3BOJUTCA M3MEHEHHE IITATHOTO
pacmucarus. J[st 9TOro M3naeTcst IpHKa3 M0 OCHOBHOM AesTelbHOCTH «O BHECEHMH U3MEHEHHUH B
IITATHOE PACIHCAHUE», B KOTOPOM YKa3bIBACTCs, BBOIATCS WM YHPa3THAIOTCS NODKHOCTH, a
TaKKe CTNYKTYPHOE TTOApa3fieNeHne, K KOTOPOMY OHA OTHOCHTCS, HaMMEHOBAHWE JOJDKHOCTH,




